
 
 

Brivo administrator handleiding 

 

Vooraf heeft u een email gehad waarbij u een wachtwoord kon 
aanmaken voor uzelf. 

Hierna kunt u inloggen op de Brivo portal. 

https://access.brivo.com/login/ 

email: voer uw email adres in dat gebruikt wordt voor Brivo 

wachtwoord: [ uw aangemaakte  wachtwoord ] 

 

 

 

Wachtwoord zelf wijzigen  (mits u hier voldoende rechten voor 
heeft ) 

Klik op uw naam, hierna kiest u voor wachtwoord wijzigen. 

U ontvangt daarna een email waarna u uw wachtwoord kunt 
wijzigen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Gebruikers bekijken en toevoegen 

https://access.brivo.com/users 

 

Klik op [ + nieuwe gebruiker aanmaken ] en vul minimaal Voornaam, Achternaam , emailadres en 
telefoonnummer in. 

Kies de juiste Groep en wijs de gebruiker toe aan deze groep. 

Kies de juiste identificatie voor de gebruiker. (bv Mobile pass 
of Kaart) 

Hierna kiezen voor opslaan . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Logboek van alle handelingen en schakelingen bekijken. 

 

https://access.brivo.com/events 

 

 

 

Gebruikersgroep aanpassen 

https://access.brivo.com/groups 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Schema voor automatische opensturing aanpassen 

https://access.brivo.com/onair/schedules 

 

 

Na opslaan: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Vakantiedagen of feestdagen 

https://access.brivo.com/onair/holidays 

 

 

Het schema toepassen op de poort, deur of slagboom is uitgebreid uitgelegd in de handleiding 
hiervoor, ook te vinden op hexta.nl/support  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Kentekens invoeren 

Hiervoor zijn 2 opties mogelijk, in de laatste versie van de Brivo 
kunt u bij de gebruikers identificaties behalve voor kaart, 
pincode of mobile pass ook het kenteken invoeren. 

Het kenteken kunt u gewoon invoeren zonder streepjes 
bijvoorbeeld XZ562D . 

Hierna opslaan kiezen. 

Indien u beschikt over een kentekencamera van Hexta en de gebruiker is in de juiste groep actief 
gemaakt kan na opslaan worden binnen- of buitengereden met uw voertuig. 

 

In het geval dat u nog beschikt over de oudere versie van Brivo kunt u Hexta vragen deze te laten 
upgraden of u kunt onderstaande handleiding volgen hiervoor. 

Invoeren van kentekens in het systeem: 

Ga naar de website : https://avutec.com/calculator/ 

Vul hier uw kenteken in zoals het genoteerd staat dus bv XZ-562-D (invoer mag zonder strepen). 

De uitkomst is als volgt: 

 

Hiervan noteert u de facilitycode en het cardnumer (beide in het onderste vakje) 

Hierna gaat u naar Credential management: 

https://access.brivo.com/credentials/cards  

Daar voegt u dit card number toe aan een bestaande gebruiker of maakt een nieuwe aan, plaatst 
deze in de juiste groep en u kunt binnenrijden met dit kenteken. 

 

 



 
 

 

GSM Access 

Toevoegen van een 06 nummer als kaartnummer. 

Ga naar Identificatie, Kaarten 

Klik op [ + Kaarten toevoegen ] 

 

Kies voor 32 bit CSN als formaat, gebruik op beide locaties voor 
1e en laatste kaartnummer hetzelfde mobiele nummer zonder 
voorloopnul. Hierna klikken op kaarten toevoegen. 

 

 

 

 

Ga nu naar de gewenste gebruiker en voeg deze kaart toe aan 
zijn account. 

Hierna kiezen voor identificatie toewijzen. 

Hierna kan de gebruiker bellen naar het bekende mobiele 
nummer van de GSM access en zal na bellen de unit 1x 
overgaan en hierna (mits gerechtigd) de schuifpoort worden 
geopend. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Toevoegen van onbekende kaart van een pas/tag van derden 

Brivo Access - Onbekende kaarten  

Klik op de gewenste kaart in de kolom Hexwaarde 

Ken zelf een serienummer toe en (in dit geval) kies 
voor 26 bit of voor License plate. 

 

 

 

 

 

 

 

Na dit aangeklikt te hebben kom je in de kaartenbank: 

 

 

De kaarten met een naam zijn bezet en toegekend aan een gebruiker, degene met [Kaart toewijzen]  
kun je aanklikken en aan een nieuwe of bestaande gebruiker toekennen. 

Daarna kun je het eerder vermelde deel over gebruikers toepassen. 

 

 

Mocht u nog vragen hebben dan kunt u contact opnemen met support@hexta.nl 

 

 

 


